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NEPEYEHD
IUIATHBIX YCJIYT, NPEI0CTABAsIEMbIX HACEJTEHHI) MYHHIHIAIbHLIM
yupexaeHuem KyJabTypbl «MexkKnoceneH4YecKas eHTPaIbHas 6H0IHMOTeKa)
KoToBckoro MynununanbHoro paiiona Boarorpaackoii 061acru

1. KcepokomupoBaHHe MCYaTHBIX W3JaHUH, pacledarka KOHCYJIBTATUBHBIX
MaTepHalloB.
2. CxaHUpOBaHHE II€YaTHOTO TEKCTa, U300paKeHHUS.
3. CkaHHMpOBaHHE MIEYATHOI'O TEKCTa, H300pKEHHUS C U3MEHEHHUSIMH.
4. Habop u penaxtupoBanue tekcta (tudt Times New Roman 14, uatepsain
L,5).
5. Habop u pemakThpoBaHUE OyKJIeTOB, aduIl, TPHUTIAMIEHUA H MPOYUX
UHPOPMAIIMOHHBIX MaTepHUAaJIOB.
6. PacrieuaTka TeKCTa ¢ 3EKTPOHHOTO HOCUTETIS.
7. Ileuats Ha oToOGyMare.
8. BeimosHeHHE CIIOKHOTO OHOIHOrpadMIecKoro 3ampoca.
9. CocraBnenne OUONUOTpadUIECKUX CIHCKOB JUTEPATYPBHl K KYpPCOBBIM,
ITUTUIOMHBIM, HAYYHBIM paboTaM.
10. PenaktupoBanue OuOIHOrpaduveckoro CIucka Ha IpPeAMET COOTBETCTBUS
'OCTam.
11. TlpemocraBieHHe METOAMYECKUX, HHGOPMAITUOHHBIX, KOHCYJIHTATHBHBIX
yciyT (B ToM uncie pabota Ha [1K, MuTepHer).
12. JlaMMHHUpOBaHUE JOKYMEHTOB.
13. BpoumtopoBanue JTOKyMeHTOB, ¢popmaT A4.
14. TloaroToBKa CIaiiJOBBIX MPE3EHTALIUN 10 3apocaM MOJIb30BaTeIeH.
15. Peanusarust cOOCTBEHHON MT€YaTHOH, CyBEHUPHOMN 1 MHOM MPOAYKLIUH.
16. Opranuzanus JeKTOPUEB, KPYXKOB, KypCOB, CEMUHApPOB, CTYIUH mJIs
II0JIb30BaTENeN.
17. TlpoBenenwe B TOMeEILIEHUSX OUOIMOTEK MEPONPUATHA CTOPOHHHUX
OpraHM3aLlUN.
18. Opranusamus U IpoBeeHUE IIaTHBIX GOPM KYyIbTYPHO-TIPOCBETUTEIHCKON
¥ MTHPOPMALIMOHHOHN JesITeIbHOCTH.
19. IlpemocTtaBiieHHE IIOIB30BATEIIM KOMIIBIOTEpA JJIsi CaMOCTOSITEIbHOU
paboTHI.
20. Pabora cotpynuuka mmo noucky uadopmauuu B cetu Muteprer.
21. 3amicy W coxpaHeHHe UHGMOpMAaLUU Ha 3IEKTPOHHBIE HOCUTENH, CHEMHBIE
HaKOIUTEIH.
22. IIpoBepka u ynajleHue BUpyCOB CO ChEMHBIX HOCUTENEH.
23. Yciyru 3neKTpOHHOM IOYTHI.
WHple BUOBI NEATENbHOCTU=HBH=VCIIOBUU. YTO 3TO HE HAHOCHUT yiepba
OCHOBHOH JesTeIbHOCTH Y
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